Conselho Federal de Fonoaudiologia

RELATORIO DE AUDITORIA DE GESTAO n° 06/2016
Entidade: CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA DA 12 REGIAO

Periodo Auditado . Exercicio de 2015
Objetivo : Certificar a gestao dos Responsaveis

RESPONSAVEIS CPF PERIODO
Lucia Cristina F. Antunes Provenzano — 636.341.807-06 | 01.01.15a31.12.15
Presidente
Monica Karl da Silva — Vice Presidente 989.180.527-15 | 01.01.15a31.12.15
Katia Cristina Santana Souza — Secretaria 840.279.327-49 | 01.01.15a31.12.15
Vanessa de Azevedo Jurelevicius — Tesoureira 080.790.407-45 | 01.01.15a31.12.15

Em atendimento a determinagao contida no Oficio CFFa n® 201 de 15 de
junho de 2016, apresentamos o Resultado final dos exames realizados sobre os
atos e consequentes fatos da gestao, praticados no periodo acima referido, sob as
responsabilidades dos dirigentes da Entidade em referéncia.

1 -INTRODUGAO

O trabalho foi desenvolvido na sede da Entidade localizada na cidade do Rio de
Janeiro, nos dias 14 e 15 de julho de 2016, em estrita observancia as normas de
auditoria aplicaveis ao servigo publico federal, com o objetivo de emitir opiniao
sobre a gestao dos responsaveis tratados neste processo, referente ao periodo de
exame aludido. Nenhuma restri¢cao foi imposta aos nossos exames, realizados por
amostragem, conforme descrita nos itens a seguir, sobre as areas da Unidade
Gestora auditada, quais sejam:

Area de Planejamento e Controle Organizacional
Area Econdmico-Financeira

Area da Contabilidade

Area de Procedimentos da Despesa

Area de Contratos, Acordos e Convénios

Area Patrimonial

Area de Recursos Humanos

Area de Controle Interno
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2 Os trabalhos de auditoria foram realizados por amostragem.

3. Como subsidio aos nossos trabalhos, além dos métodos adotados para
embasar as analises, consideramos:

a) Documentacao relacionada no Oficio n® 201/2016 ao CRFa 12 Regido.
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4 - VERIFICAGOES PROCEDIDAS

Constituiram-se de exames dos atos de gestdo da Diretoria, referente ao periodo
acima referido, mais especificamente daqueles relacionados com o cumprimento
de suas agdes institucionais, a realizagdo das receitas e das despesas,
suprimento de fundos, licitagdes, diarias, contratos, pessoal, patriménio, sendo
que as constatagées encontram-se mencionadas em itens especificos do presente
relatério.

5 - RESULTADO DOS EXAMES

5.1 - Area de Planejamento e Controle Organizacional

Constatacoes:

5.1.1 — Proposta Orcamentaria 2015

e A proposta orgamentaria do CRFa 12 Regiao relativa ao exercicio de 2015,
no valor de R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais) foi
devidamente aprovada e publicada pelo CFFa.

5.1.2 — Reformulacdo Orcamentaria

e O Regional nado realizou nenhuma reformulagao orgcamentaria no decorrer
do exercicio de 2015, apenas remanejamento de dotacdes orcamentarias
nas rubricas de despesas, permanecendo o valor previsto inicialmente que
foi de R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais).

5.1.3- RESULTADO ORCAMENTARIO, FINANCEIRO E PATRIMONIAL —
EXERCICIO DE 2013

5.1.3.1 - O Resultado Or¢gamentario do Conselho no exercicio de 2013 foi um
Superavit no valor de R$ 405.307,93 (quatrocentos e cinco mil, trezentos e sete
reais e noventa e trés centavos).

5.1.3.2 - O Resultado Financeiro do Conselho no exercicio de 2013 foi um
Superavit no valor de R$ 652.849,70 (seiscentos e cinquenta e dois mil,
oitocentos e quarenta e nove reais e setenta centavos).

5.1.3.3 - O Resultado Patrimonial do Conselho no exercicio de 2013 foi um
Superavit no valor de R$ 722.779,75 (setecentos e vinte e dois mil, setecentos e
setenta e nove reais e setenta e cinco centavos).
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5.14 - RESULTADO ORCAMENTARIO, FINANCEIRO E PATRIMONIAL -
EXERCICIO DE 2014

5.1.4.1 - O Resultado Orgamentario do Conselho no exercicio de 2014 foi um
Superavit no valor de R$ 483.271,03 (quatrocentos e oitenta e trés mil, duzentos
e setenta e um reais e trés centavos).

5.1.4.2 - O Resultado Financeiro do Conselho no exercicio de 2014 foi um
Superavit no valor de R$ 1.099.895,09 (um milhdo, noventa e nove mil, oitocentos
€ noventa e cinco reais e nove centavos).

5.1.4.3 - O Resultado Patrimonial do Conselho no exercicio de 2014 foi um
Superavit no valor de R$ 697.435,81 (seiscentos e noventa e sete mil,
quatrocentos e trinta e cinco reais e oitenta e um centavos).

9.1.5 - RESULTADO ORCAMENTARIO, FINANCEIRO E PATRIMONIAL —
EXERCICIO DE 2015

5.1.5.1 - O Resultado Orgamentario do Conselho no exercicio de 2015 foi um
Superavit no valor de R$ 297.687,44 (duzentos e noventa e sete mil, seiscentos e
oitenta e sete reais e quarenta e quatro centavos).

5.1.5.2 - O Resultado Financeiro do Conselho no exercicio de 2015 foi um
Superavit no valor de R$ 1.424.948,72 (um milhdo, quatrocentos e vinte e quatro
mil, novecentos e quarenta e oito reais e setenta e dois centavos).

5.1.5.3 - O Resultado Patrimonial do Conselho no exercicio de 2015 foi um
Superavit no valor de R$ 594.368,63 (quinhentos e noventa e quatro mil,
trezentos e sessenta e oito reais e sessenta e trés centavos).

Informacao: (impactos positivos)

a) As fontes de recursos utilizadas foram previstas no orcamento, bem como
suficientes para cobrir as agdes programadas;

b) O Regional demonstrou nos exercicios de 2013, 2014 e 2015, obediéncia
ao principio orgcamentario do equilibro, em conformidade com o acérdao
1.642/2004 TCU, tendo em vista os Superavits Orcamentarios.

5.2 - Area Econémico-Financeira

Constatacoes:

5.2.1 — Suprimento de Fundos '
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A Portaria n°® 010/2013 de 23/05/2013, institui normas concessao, uso e
prestacao de contas do suprimento de fundos.

5.2.1.1 - Na analise dos processos de suprimentos de fundos, desenvolvemos as
seguintes atividades:

a) Analise mensal de toda documentagao;

b) Identificacdo dos depositos dos saldos dos suprimentos de fundos;

c) Conciliagdo no livro razdo da conta contabil 1.1.3.1.1.02.02 — Norma
Vieira da Silva Santos.

d) Resumo das concessdes ocorridas nos meses de janeiro, abril, julho,
setembro e novembro de 2015, conforme discriminado abaixo:

= . Data Forma de Valor Prestagao de o

— Suprdg Concessdo | Concessdo | Concedido Contas Valor Restituido
Transf.

JAN Norma Vieira da Silva Santos 06/01/2015 Eletrénica 500,00 29/01/2015 3,56
Transf.

ABR Norma Vieira da Silva Santos 02/04/2015 Eletronica 500,00 30/04/2015 1,79
Transf.

JUL Norma Vieira da Silva Santos 06/07/2015 Eletrénica 500,00 30/07/2015 28,85
Transf.

SET Norma Vieira da Silva Santos 01/06/2015 Eletronica 500,00 16/09/2015 1,35
Transf.

SET Norma Vieira da Silva Santos 16/09/2015 Eletrénica 500,00 02/10/2015 2,66
Transf.

NOV | Norma Vieira da Silva Santos 03/11/2015 Eletrénica 500,00 01/10/2015 122,92

Informacéao: (impactos positivos)

a) As prestagées de contas dos suprimentos de fundos sao realizadas
dentro do prazo estabelecido;

b) Os comprovantes de despesas sdo emitidos nominalmente ao CRFa 1°
Regiao;

c) Processos estdao devidamente atestados e numerados.

5.2.2 — Cota Parte

5.2.2.1 - Conforme evidenciado nos retornos bancarios e respectivos extratos
bancarios, constatou-se que a cota parte do CFFa ndo é efetuada de forma
compartilhada, restando pois, o saldo de R$ 11.248,26 (onze mil, duzentos e
quarenta e oito reais e vinte e seis centavos) relativo ao més de dezembro de
2015

5.2.2.2 - Os valores repassados de cota parte ao CFFa no exercicio de 2015, foi
de R$ 426.290,09 (quatrocentos e vinte e seis mil, duzentos e noventa

reais e nove centavos).
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5.2.3 — Despesas a Regularizar

5.2.3.1 — O valor de R$ 9.170,00 (nove mil cento e setenta reais), inscrito na conta
Despesas a Regqularizar, refere-se a deposito de recurso trabalhista, cuja
composicao é a seguinte:

a) Janaina do Patrocinio Bastos R$ 4.170,00
b) Marcio Moreira Braga R$ 5.000,00
TOTAL R$ 9.170,00

Informacéao: (impactos positivos)

a) A entidade ndo mantém registrado, em seu disponivel, nenhuma parcela
na conta “caixa”, atendendo recomendacdes da Lei n°® 4.320/64;

b) Todos os cheques sdo emitidos com copias e nominais aos favorecidos;

c) O controle das contas bancarias & rigorosamente mantido, e sao
confiaveis;

d) A arrecadacgao da receita é procedida utilizando-se da via bancaria.

5.2.4 — Saldo Disponivel

Constatamos que o Regional passou para o exercicio de 2015, com um
saldo disponivel no valor de R$ 1.557.368,48, discriminado da seguinte forma:

Bancos ¢/ movimento R$ 948,13
Bancos c/ Arrecadagao R$ 7.584,81
Bancos c/ Aplicagao Financeira R$ 1.548.835,54

TOTAL R$ 1.557.368,48

Informacao: (impacto positivo)

a) O Regional movimenta as suas contas no Banco do Brasil S/A, sendo 02
(duas) contas movimento, 01 (uma) conta arrecadagao e 01 (uma) conta
vinculada a aplicagao financeira em CDB/RDB.

5.3 - Area da Contabilidade

Constatacoes:

5.3.1 — Classificacao dos fatos contabeis @
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5.3.1.1 — Constatamos que todos os fatos contabeis foram classificados
devidamente, atendendo aos preceitos legais e aos Principios Fundamentais de
Contabilidade.

5.3.2 — Classificacao contabil

5.3.2.1 — Constatou-se que a escrituragdo contabil & realizada em ordem
cronoloégica de dia, més e ano. (NBC T 2.1 do CFC)

5.3.3 — Classificacao da Receita

5.3.3.1 — Constatamos através dos langamentos contabeis que o registro da
receita é realizado mensalmente, conforme orientagcéo da auditoria.

5.3.4 — Dos Registros Contabeis

5.3.4.1 — Constatou-se que os registros contabeis sao realizados diariamente.

Informacao: (impactos positivos)

a) A escrituragao contabil foi realizada em ordem cronolégica dos fatos;
b) As inscricdes de Restos a Pagar foram realizadas nominalmente;
c) Os registros contabeis sao realizados diariamente.

5.4 - Area de Procedimentos da Despesa

5.4.1 — Pagamento de diarias, ajuda de custo e verba de representacao.

A Portaria n° 009/2015 dispde sobre o pagamento de diarias nacionais,
ajuda de custo e verba de representagcdo para cobertura de despesas de
Conselheiros, Colaboradores e Servidores do Conselho Regional de
Fonoaudiologia 12 Regiao a partir 13/04/2015 conforme abaixo:

Art. 1° - Estabelecer que Conselheiros e Colaboradores para a Sede do
CRFa 12 Regiao, objetivando o cumprimento de atividades relacionadas a
sua funcao, tais como, reunides diversas, reuniées plenarias, farao jus ao
recebimento de ajuda de custo no valor de R$ 27,00 (vinte e sete reais) por
hora, respeitados os seguintes limites:

e Diretoria: Podera realizar até, no maximo, 81 (oitenta e uma) horas
mensais;
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e Conselheiros Efetivos: Podera realizar até, no maximo, 45 (quarenta e
cinco) horas mensais;

e Conselheiros Suplentes e Colaboradores: Podera realizar até, no
maximo 45 (quarenta e cinco) horas mensais;

Art. 2° - As reunides plenarias poderao acontecer em 02 (duas) sessodes e
sera paga, aos conselheiros presentes, a ajuda de custo de R$ 100,00 (cem reais)
por sessao, desde que a sua presencga seja confirmada por no minimo 04 (quatro)
horas, em cada sessao.

Art. 4° - Fica fixado o valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) a titulo de
diaria nacional para o Conselho Regional de Fonoaudiologia 12 Regiao.

Paragrafo 2° - Quando a programagao nao implicar em pernoite, o
conselheiro assessor ou colaborador fara jus a importancia correspondente a
metade, ou seja, 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria.

Art. 8° - Sera concedido um adicional correspondente a 50% (cinquenta por
cento) do valor da diaria por localidade de destino, a fim de cobrir as despesas de
deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho
ou de hospedagem e Vvice-versa, nos deslocamentos interestaduais, e
intermunicipais, excluidos os deslocamentos para regibes metropolitanas e
municipais contiguas.

Paragrafo 2° - Quando o 6rgao governamental ou entidade nao cobrir
integralmente a despesa com deslocamento, mediante comprovacao pelo
interessado, através de documento emitido pelo 6rgao, sera pago o valor de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da diaria.

Art. 11° - Os conselheiros, colaboradores convocados e assessores que se
deslocarem para cidades situadas em municipios fora da capital do Estado do Rio
de Janeiro ou em outros estados do pais, a servico do CRFa 12 Regido, farao jus
ao recebimento de verba de representacao, cujo valor sera estabelecido de acordo
com o destino, da seguinte forma:

a) No valor de R$ 200,00 (duzentos reais), para cidades situadas em
municipios nao limitrofes com a Capital do Estado do Rio de Janeiro;

b) No valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais), para cidades situadas em
municipios nao limitrofes com a Capital do estado do Rio de Janeiro,

com pernoite;
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c) No valor de R$ 100,00 (cem reais), para representagdes nas cidades de
domicilio e municipios limitrofes com a Capital do Estado do Rio de
Janeiro, a cada periodo de 04 (quatro) horas ou fragao.

5.4.1.1 — Na andlise dos pagamentos de didrias ndo constatamos nenhuma
impropriedade.

Informacao: (Impacto positivo):

a) Os comprovantes de embarques estdo anexados aos pagamentos de
diarias.

5.4.2 — Pagamento de Ajuda de Custo

5.42.1 — Na analise das despesas com ajuda de custo, constatamos que os
recibos de indenizagcbes e os controles de frequéncia devidamente assinada pelos
conselheiros/diretores, encontram-se anexos aos respectivos pagamentos de
despesas.

5.4.3 — Atesto nos comprovantes de Despesas

54.3.1 - Constatamos que os comprovantes de despesas, estdo sendo
devidamente atestados, cumprindo o que dispde a legislagdo vigente. (Artigo 63
da Lei n°® 4.320/64)

Informacao: (impactos positivos)

a) Toda despesa foi autorizada pelo ordenador de despesas;

b) A despesa foi realizada com base no orgamento e nos créditos
adicionais; (reformulagao orgamentaria)

c) A documentacao comprobatéria da despesa (notas fiscais, notas de
prestacao de servigos, recibos e outros), guarda perfeita fidedignidade;

d) Nao constatamos pagamento de despesas sem dotagao orgamentaria,

e) Nao constatamos pagamento de despesas com documento sem valor
contabil;

f) Nao constatamos pagamento de despesas em duplicidade;

g) Nao constatamos pagamento de empréstimos a funcionarios e
conselheiros.

Informacao: (impactos positivos)

a) Toda despesa foi autorizada pelo ordenador de despesas; ;
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b) A despesa foi realizada com base no orgamento e nos créditos
adicionais;

c) A documentagido comprobatéria da despesa (notas fiscais, notas de
prestacao de servigos, recibos e outros), guarda perfeita fidedignidade;

d) Nao constatamos pagamento de despesas sem dotagdo orgamentaria;

e) Nao constatamos pagamento de despesas com documento sem valor
contabil;

f) Nao constatamos pagamento de despesas em duplicidade;

g) Nao constatamos pagamento de empréstimos a funcionarios e
conselheiros.

5.5 — Processos Licitatorios — Exercicio de 2015

Analisamos os seguintes processos licitatérios:

MODALIDADE OBJETO N° PROCESSO
Pregao Presencial Contracdo de Servigcos Graficos 066/2015
n°® 001/2015
Pregéo Presencial Prestacdo de Servigos de Manutenc&o dos 391/2013
n°® 002/2015 Computadores e dos Sistemas
Pregao Presencial Aquisicdo de Material de Expediente 042/2014
n°® 003/2015
Informacoes:

Pregao Presencial n° 001/2015

Objeto: Prestacao de Servigos Graficos

Data do processo licitatério: 24/02/2015

Empresa vencedora: Fox Print do Brasil Comércio e Servigos Graficos Ltda
Valor estimado: R$ 158.997,50 (cento e cinqlienta e oito mil, novecentos e
noventa e sete reais e cinqliienta centavos)

Periodo de vigéncia: 06/04/2015 a 05/04/2016

Pregao Presencial n° 002/2015

Objeto: Contratacdo de Prestacdo de Servicos de Manutengdo dos
Computadores e dos Sistemas

Data do processo licitatério: 31/03/2015

Empresa vencedora: MRINFO Tecnologia da Informagao Ltda-EPP

Valor mensal: R$ 1.100,00 (um mil e cem reais)

Valor anual: R$ 13.200,00 (treze mil e duzentos reais)

Periodo de vigéncia: 02/04/2015 a 01/04/2016.
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Pregao Presencial n° 003/2015 — Sistema Registro de Precos

Objeto: Aquisicao de material de expediente

Data do processo licitatorio: 11/09/2015

Data da adjudicacgao: 13/10/2015

Empresas vencedoras: a) Diboa Comercial Ltda. b) Pinball Comércio de
Materiais e Servigos Ltda e c) Cartel Papelaria Ltda

Valores:

1. R$ 12.711,60 (doze mil, setecentos e onze reais e sessenta centavos) —
Empresa: Diboa Comercial Ltda;

2. R$ 29.412,10 (vinte e nove mil, quatrocentos e doze reais e dez
centavos) — Empresa: Pinball Comércio de Materiais e Servicos Ltda

3. R$ 22.665,90 (vinte e dois mil, seiscentos e sessenta e cinco reais e
noventa centavos) — Empresa: Cartel Papelaria Ltda - EPP

Periodo de vigéncia: 26/10/2015 a 25/10/2016

Achamos importante destacar os procedimentos adotados pelo Setor
Administrativo/Compras, apds a andlise dos processos licitatorios, a saber:

e Os processos foram devidamente numerados e rubricados;

e Em todos os processos licitatérios constam a Portaria que instituiu os
membros da Comissdo de Licitagao; (inciso Ill do Artigo 38 da Lei n°
8.666/93)

e Consta em todos os processos licitatorios o projeto basico; (Artigo 40, §
2°inciso | da Lei n° 8.666/93)

e Consta em todos os processos licitatorios a adjudicagao e homologacao
pela Pregoeira e pelo ordenador de despesas; (inciso VIl do Artigo 38 da
Lei n°® 8.666/93)

e Todos os editais de licitagdo, bem como os contratos foram publicados
de acordo com a legislagao. (Artigo 21, incisos |, Il e lll e Paragrafo
unico do Art. 61 da Lei n° 8.666/93).

5.5.1 — Outros processos de despesas — Dispensa/lnexigibilidade de Licitacao

Processo n° 007/2015

Objeto: Prestacao de servicos de manutengao e pequenos reparos
Forma de contratagao: Dispensa de Licitagcao

Fundamentagao Legal: Inciso |l do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 490,00.
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Processo n° 005/2015

Objeto: Servigos prestados de manutengao e troca de refil do filtro semp soft
Forma de contratacao: Dispensa de Licitacao

Fundamentagao Legal: Inciso |l do Art. 24 da Lei n° 8.666/93

Valor: R$ 105,00.

Processo n® 011/2015

Objeto: Prestacao de servigos de lavandeira

Forma de contratacdo: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 60,00

Processo n°® 034/2015

Objeto: Aquisicao de aparelhos de ar condicionado split 9.000 Btus e 12.000 Btus
Forma de contratagao: Dispensa de Licitagcao

Fundamentacgao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93

Valor: R$ 3.203,62

Processo n°® 048/2015

Objeto: Aquisicao de material de higiene

Forma de contratacao: Dispensa de licitagao
Fundamentagao legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor: R$ 1.637,90

Processo n® 050/2015

Objeto: Prestacao de servicos de instalagao de aparelhos de ar condicionado split
Forma de contratagao: Dispensa de Licitagao

Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93

Valor: R$ 1.800,00

Processo n® 111/2015

Objeto: Renovagéao de licengas de antivirus

Forma de contratagao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 1.496,22

Processo n® 122/2015

Objeto: Aquisicao de microfone

Forma de contratacado: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 192,00

Processo n® 123/2015

Objeto: Conserto do refrigerador vQJ
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Forma de contratacao: Dispensa de licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso |l do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 300,00

Processo n® 128/2015

Objeto: Aquisicao de material de expediente

Forma de contratagao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 678,78

Processo n°® 148/2015

Objeto: Recarga dos extintores

Forma de contratacédo: Dispensa de licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor: R$ 270,00

Processo n°® 149/2015

Objeto: Coletor de impressao digital

Forma de contratagao: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor: R$ 81,10

Processo n°® 155/2015

Objeto: Manutengao dos aparelhos de ar condicionado
Forma de contratagao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor global: R$ 2.520,00

Processo n°® 180/2015

Objeto: Manutengao de computador

Forma de contratacao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n® 8.666/93
Valor: R$ 150,00

Processo n°® 257/2015

Objeto: Aquisicao de aparelhos telefénicos

Forma de contratacgao: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 198,12

Processo n°® 307/2015

Objeto: Aquisicao de materiais descartaveis e de higiene
Forma de contratagao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor Mensal: R$ 1.139,00
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Processo n°® 308/2015

Objeto: Aquisi¢ao de suprimentos de informatica (tonners e cartuchos)
Forma de contratagao: Dispensa de Licitagao

Fundamentagao Legal: Inciso |l do Art. 24 da Lei n° 8.666/93

Valor: R$ 5.703,25

Processo n°® 344/2015

Objeto: Contratagdao de informativos de Assessoria Tributaria, Contabil e de
Departamento Pessoal

Forma de contratacao: Dispensa de Licitagao

Fundamentacgao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93

Valor: R$ 1.958,40

Processo n°® 447/2015

Objeto: Servico de PCMSO e PPRA

Forma de contratagao: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor Trimestral: R$ 815,00

Processo n°® 540/2015

Objeto: Impressao de carta de convocagao para eleigao 2015
Forma de contratagao: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor Mensal: R$ 905,69

Processo n°® 542/2015

Objeto: Aquisicao de papel toalha

Forma de contratacao: Dispensa de Licitacao
Fundamentacgao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor: R$ 628,20

Processo n°® 557/2015

Objeto: Aquisicao de maquina de calcular

Forma de contratacdo: Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93
Valor: R$ 539,32

Processo n°® 607/2015

Objeto: Confecgao dos carnes de 2016

Forma de contratacao: Dispensa de Licitacao
Fundamentagao Legal: Inciso Il do Art. 24 da Lei n® 8.666/93

Valor: R$ 1.885,29
\ ‘ y
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Processo n°® 608/2015

Objeto: Contratagao do incorptech para ministrar curso de incorpware
Forma de contratagao: Inexigibilidade de Licitagao

Fundamentagao Legal: Inciso | do Art. 25 da Lei n°® 8.666/93

Valor: R$ 9.631,40

Processo n°® 609/2015

Objeto: Aquisicao de bacia e caixa acoplada para wc auditério
Forma de contratacao: Dispensa de Licitagao
Fundamentacgao Legal: Inciso |l do Art. 24 da Lei n° 8.666/93
Valor: R$ 323,80

5.6 - Area de Contratos

Constatacoes:

5.6.1 — Contrato — Manutencéo Sistema de Contabilidade - Siscontw

Contratada: Implanta Informatica Ltda

Vigéncia: 01.03.2015 a 28.02.2016

Inicio do contrato: 01.03.2013

Valor mensal: R$ 2.263,98 (dois mil, duzentos e sessenta e trés reais
e noventa e oito centavos).

Valor anual: R$ 27.167,76 (vinte e sete mil, cento e sessenta e sete
reais e setenta e seis centavos).

Informacao: (impacto positivo)

a) O extrato do contrato foi publicado no DOU pelo CFFa em cumprimento
0 que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°® 8.666/93.

5.6.2 — Contrato — Suporte Tecnoldgico do Software denominado
IncorpWare/Incorpnet

Contratada: Incorp Technology Informatica Ltda

Vigéncia: 10.07.15a 09.07.16

Inicio do contrato: 10.07.12

Valor mensal: R$ 2.568,38 (dois mil, quinhentos e sessenta e oito
reais e trinta e oito centavos)

Valor anual: R$ 30.820,56 (trinta mil, oitocentos e vinte reais e
cinquenta e seis centavos).

14 @

Informacao: (impacto positivo)
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a) O extrato do contrato foi publicado no DOU em 05/08/15 em
cumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93.

5.6.3 — Contrato — Prestacao de Servicos de Mao de Obra Terceirizado

Contratada: APRRH - Servigos Terceirizados Ltda - ME

Forma de contratacdo: = Pregao Presencial n® 002/2014

Vigéncia: 23.06.15 a 22.06.16

Inicio do servigo: 23.06.14

Valor mensal: R$ 7.141,38 (sete mil, cento e quarenta e um reais e
trinta e oito centavos)

Valor anual: R$ 85.696,56 (oitenta e cinco mil, seiscentos e noventa

e seis reais e cinglienta e seis centavos).

Informacao: (impacto positivo)

a) O extrato do contrato foi publicado no DOU em 13/07/15 em
cumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93.

5.6.4 — Contrato — Prestacdo de Servicos de Assessoria na Area Trabalhista

Contratada: Romario Silva de Melo e Ricardo Alves da Cruz
Consultores Trabalhistas S/C
Forma de contratagdo: = Pregao Presencial n° 03/2014

Vigéncia: 01.10.15 a 30.09.16

Inicio do servigo: 01.10.14

Valor mensal: R$ 2.039,27 (dois mil, trinta e nove reais e vinte e sete
centavos)

Valor aditivo: R$ 24.471,24 (vinte e quatro mil, quatrocentos e setenta

e um reais e vinte e quatro centavos).

Informacéo: (impacto positivo)

a) O extrato do contrato foi publicado no DOU em 17/11/15 em
cumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93.

5.6.5 — Contrato — Prestacdo de Servicos de Passagens Aéreas Nacionais,
Terrestres e Internacionais

Contratada: Trans-Pacific Viagens e Turismo Ltda
Forma de contratagdo:  Dispensa de Licitagéo
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Vigéncia: 14.02.15a 13.02.16
Inicio do servigo: 14.02.12
Valor gasto em 2015: R$ 22.168,68 (vinte e dois mil, cento e sessenta e oito
reais e sessenta e oito centavos).

Constatacao:

a) O Regional nao publicou no DOU o extrato do contrato, em
descumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei
n° 8.666/93.

Recomendacao:

a) Proceder a publicou dos extratos no DOU, em cumprimento a legislagao
vigente.

5.6.6 — Contrato — Prestacdo de servicos de comunicagao visual, comunicagao

audio visual, manutencédo e desenvolvimento de notas de funcionalidades do sitio

institucional e do blog

Contratada: AKS Servicos de Internet Ltda - EPP

Forma de contratacdo:  Pregao Presencial n°® 001/2014

Vigéncia: 07.05.2015 a 06.05.2016

Inicio do servigo: 07.05.2014

Valor previsto mensal: R$ 2.277,88 (dois mil, duzentos e setenta e sete reais e
oitenta e oito centavos)

Valor previsto anual: R$ 27.334,56 (vinte e sete mil, trezentos e trinta e
quatro reais e cinglienta e seis centavos).

Informacao: (impacto positivo)

a) O extrato do contrato foi publicado no DOU em 08/06/15 em
cumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93.

5.6.7 — Contrato — Prestacdo de servicos de manutengédo preventiva e corretiva,
com fornecimento de méo de obra especializada e assisténcia técnica
Contratada: MRINFO Tecnologia da Informagéao Ltda - EPP
Forma de contratagao: = Pregao Presencial n® 002/2015
Vigéncia: 02.04.2015 a2 01.04.2016
Inicio do servigo: 02.04.2015
Valor previsto mensal: R$ 1.100,00 (um mil e cem reais)
Valor previsto anual: R$ 13.200,00 (treze mil e duzentos reais).
w 2
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Informacao: (impacto positivo)

a) O extrato do contrato foi publicado no DOU em 15/04/15 em
cumprimento o que determina o Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93.

5.7 - Area Patrimonial

Constatacoes:

5.7.1 - O inventario dos bens patrimoniais (méveis e iméveis), levantado em
31.12.2015, encontra-se confeccionado através de planilha eletrénica, cujo
montante totaliza R$ 584.458,78 (quinhentos e oitenta e quatro mil, quatrocentos e
cinquienta e oito reais e setenta e oito centavos), sendo R$ 156.188,78 (cento e
cinguenta e seis mil, cento e oitenta e oito reais e setenta e oito centavos) de bens
moveis e R$ 428.270,00 (quatrocentos e vinte e oito mil, duzentos e setenta reais)
de bens imoveis.

5.7.2 - Os termos de responsabilidade dos bens, que visam formalizar a guarda e
conservagao, estdo afixados em cada setor, conforme determina a Lei n°
4.320/64.

5.7.3 — Constatou-se que os valores do inventario patrimonial estdo compativeis
com os registros contabeis, na data de 31 de dezembro de 2015.

5.8.4 — A movimentacao da conta de bens méveis e iméveis no exercicio de 2015,

foi a seguinte:

Bens Moveis

Saldo de Bens Moveis em 31/12/14....................... R$ 187.627,09
(-) Ajuste de Bens MOVEIS ............coevvveeeeiiicnnnn, R$ (1.725,80)
(-) Baixa de Bens MOveis .............ccoeeeeeeiineeeen R$  (33.647,45)
(+) Aquisicao de Bens Moveis em 2015 ................ R$ 3.934 94
(=) Saldo de Bens Moéveis em 31/12/15 .............. R$ 156.188,78

Bens Imoveis

Saldo de Bens Iméveis em 31/12/14 ..................... R$ 428.270,00
(+) Aquisicoes em 2015 ...........oooeeiiiiieeeee R$ -X-
(=) Saldo de Bens Imodveis em 31/12/15 ................ R$ 428.270,00
w 2
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Comentario: (impactos positivos)

a) Os inventarios anuais levantados constam a identificagdo, descricao, a
localizagao, numero de registro e valor unitario e total,

b) O material permanente é cadastrado e emplaquetados;

c) Todos os bens estdo cadastrados em sistema informatizado.

Informacao:

a) Nao foi realizado a depreciagao dos bens méveis do CRFa 12 Regiao.

Recomendacao:

a) Providenciar a partir do exercicio de 2016, a depreciacao de todos os
bens moveis.

5.8 - Area de Recursos Humanos

Constatacoes:

5.8.1 — Livro de Registro de Empregados

Constatamos que o Livro de Registro de Empregados esta atualizado.

5.8.2 — Declaracao de Bens e Rendas

Constatamos que as declaragbes de bens e rendas dos
Conselheiros/Diretores estao arquivadas no Regional, cumprindo o que determina
a Lein®8.730/93.

5.8.3 — Numero de funcionarios

Constatamos que o CRFa 12 Regido possuia em 31/12/2015, 12 (doze)
servidores, sendo:

08 (oito) na area administrativa;
01 (um) na area de fiscalizacao;
01 (um) Assessor Contabil;

01 (um) Assessor Juridico;

01 (um) Assessor de Imprensa
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5.8.4 — A movimentagcdo de admissdes e demissdes relativo ao exercicio de 2015,
conforme consta no CAGED - Cadastro Geral de Empregados e Desempregados,
teve o seguinte desdobramento:

v Abril/l2015 - Demissao: 01 — Cddigo de recebimento — 57437345

v" Junho/2015 — Admissao: 01 — Codigo de recebimento — 58158011

5.8.5 — Custo anual de funcionarios em 2015

O custo anual de despesas com Pessoal e Encargos Sociais do CRFa 12
Regido no exercicio de 2015, foi de R$ 991.151,71, (novecentos e noventa e um
mil, cento e cinquenta e um reais e setenta e um centavos), correspondente a
50,11% da Receita Arrecadada no exercicio findo de 2015, que foi de R$
1.977.825,82 (um milhdo, novecentos e setenta e sete mil, oitocentos e vinte e
cinco reais e oitenta e dois centavos), sendo que neste montante, encontram-se
inclusos os seguintes dispéndios no decorrer do exercicio de 2015:

v R$ 120.990,22 (cento e vinte mil, novecentos e noventa reais e vinte e
dois centavos) referente a despesas com vale transporte, vale refeicao
e plano de saude.

5.8.6 — Beneficios pagos aos servidores

Os beneficios pagos pelo CRFa 1? Regiao, a seus servidores sao os
seguintes:

a) Vale transporte;
b) Vale refeicao;
c) Cesta Basica;
d) Ticket Refeicao;
e) Plano de Saude.

5.8.7 — Encargos Sociais — INSS, FGTS, PIS, IRRF e ISS

Constatamos que todos os encargos sociais foram pagos no prazo previsto,
e encontram-se arquivados em pastas individualizadas, como forme de facilitar a
busca.
5.8.8 — RAIS e DIRF

a) Constatamos que as declaracgdes relativas a RAIS, DIRF e CAGED do
exercicio de 2015 foram entregues dentro do prazo determinado pela
legislagao vigente, e encontram-se devidamente arquivadas em pastas

individuais.
‘9 2
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5.8.9 — Acordo Coletivo

a) O CRFa 12 Regido nao firmou acordo coletivo para o periodo
2015/2016, entretanto, concedeu a titulo de reajuste salarial 5,50%,
indice este idéntico ao previsto no Acordo Coletivo anterior.

5.8.10 — Pasta individual dos servidores

Na analise das pastas individuais, constatamos que encontra-se arquivadas
nas mesmas, toda documentacao pertinente de cada servidor.

5.8.11 — Certidoes Negativas

a) Secretaria da Receita Federal — Certiddo Conjunta — Situagdo: Nao
Consta;

b) FGTS — Emissao: 05/07/2016 - Validade: 24/06/2016 a 23/07/2016;

c) Poder Judiciario — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — Emissao:
14/07/2016 - Validade: 09/01/2017.

Recomendacao:

a) Proceder a regularizagdo de eventual pendéncia junto a Secretaria da
Receita Federal, objetivando a obtencao da respectiva certidao negativa
conjunta do CRFa 12 Regiao, bem como manté-las sempre atualizadas.

5.8.12 — Folha de Pagamento

A folha de pagamento € elaborada pela Assessoria Contabil em sistema
informatizado, onde evidencia a forma de remuneragdo e descontos legais de
todos os empregados.

5.8.13 — Calculo dos encargos trabalhistas — INSS, FGTS e PIS

Constatamos através da folha de pagamento, que os tributos estdo sendo
calculados de acordo com a legislagao vigente.

5.9 — Adimpléncia e Inadimpléncia de Pessoas Fisicas

5.9.1 — Pessoas Fisicas
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& A
Ano N° de N° de N° de nao % de % de
inscritos pagantes | pagantes | inadimpléncia | adimpléncia

2010 4.773 3.909 864 18,10% 81,90%
2011 4.948 4.084 864 17,46% 82,54%
2012 5.115 4.314 801 15,66% 84,34%
2013 5.307 4.539 768 14,47% 85,53%
2014 5.463 4.834 629 11,51% 88,49%
2015 5.618 4.564 1054 18,76% 81,24

fonte: informagao do CRFa 12 Regido através do Sistema Incorpware

Constatacoes:

e O numero de inscritos no periodo de 2010 a 2015 foi de 845
profissionais;

e O percentual de acréscimo no referido periodo foi de 17,70%;

e O percentual de inadimpléncia retrocedeu nos exercicios de 2011 a
2014, porém houve um acréscimo de 07 (sete) pontos percentuais no
exercicio de 2015.

Recomendacao:

a) Estudar formas de combate a inadimpléncia que permita uma redugao
mais proxima do aceitavel. (10%)

5.9.2 — Pessoas Juridicas

Ano N° de PJ N° de N° de nao % de % de
registradas | pagantes | pagantes | inadimpléncia | adimpléncia

2010 811 750 61 7,52% 92,48%
2011 871 780 91 10,45% 89,55%
2012 922 793 129 13,99% 86,01%
2013 973 854 119 12,23% 87,77%
2014 1.024 889 135 13,18% 86,82%
2015 1.074 909 165 15,36% 84,64%

Fonte: informacdo do CRFa 12 Regido através do Sistema Incorpware

Constatacgoes:

e O numero de registros de PJ no periodo de 2010 a 2015 aumentou em
263 empresas;

e O percentual de aumento no referido periodo foi de 32,43%;

e O percentual de inadimpléncia aumentou consideravelmente no
exercicio de 2012.
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Recomendacao:

a) Estudar formas de combate a inadimpléncia que permita uma redugao
mais proxima do aceitavel. (10%)

5.10 — Divida Ativa

5.10.1 - Movimentacédo da divida ativa no decorrer do exercicio de 2015

Constatacoes:

a) Nao houve movimentagao no saldo da divida ativa no exercicio de 2015.

CONCLUSAO:

Em face dos exames realizados, bem como da avaliagao da gestao
efetuada, no periodo a que se refere o presente processo, opinamos pela
aprovagao sem ressalvas, relativo ao exercicio de 2015, emitindo desta forma o
certificado de auditoria.

Rio de Janeiro, 15 de julho de 2016.

—
ATA Contabilidade e Auditoria Ltda
CRE-DF n° 485
Vilmar Augusto de Medeiros
Contador CRC-DF N° 5.774
CPF N° 151.408.491-00.

José
Co
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